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REQUISITI MINIMI PER L’AMMISSIBILITA’
DI UN IP

1. Periodo ammissibile:  1 settembre 2013 – 31 agosto 2014
2. Coinvolgere tutti i Paesi Partners 
3. Durata minima: 10 gg. – durata massima: 6 settimane 
4. Almeno 10 studenti stranieri coinvolti: sono stranieri se di 

nazionalità diversa da quella del Paese di svolgimento 
dell’IP

5. Almeno 3 Paesi partecipanti a LLP 
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COSA NON DEVE PREVEDERE 
UN IP?

1. NO  attività di RICERCA
2. NO Call Conference
3. NO parte di ERASMUS MUNDUS
4. NO parte di UN DOTTORATO
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QUANDO RICHIEDERE UN 
EMENDAMENTO ALL’ACCORDO

 Variazione del Piano di lavoro

 Cambiamento dell’Istituto Coordinatore del progetto (ma sempre 
dello stesso Paese)

 Cambiamenti nella composizione del Partenariato           

 Modifica al titolo dell’IP 
(con eventuale variazione al Piano di lavoro)

 Variazione delle coordinate bancarie
“Gli Emendamenti non possono avere lo scopo o l’effetto di  modificare il 

contributo accordato”
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QUANDO RICHIEDERE 
L’AUTORIZZAZIONE ALL’AN

 Variazione del luogo di svolgimento dell’IP
(che non incida sul piano di lavoro)

 Modifica delle date di svolgimento
(che non incida sul piano di lavoro)
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QUANDO bisogna SOLO COMUNICARE 
ALL’AN

 Cambiamento dei recapiti del Coordinatore
 Cambiamento del Coordinatore all’interno 

della stessa Istituzione coordinatrice
 Cambiamento del Rappresentante Legale 
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COSA NON E’ AMMISSIBILE

 Modificare il periodo eleggibile (dal 1/09/2013 al               
31/08/2014);

 Richiedere incrementi di contributo;
 Finanziare più di 60 Studenti e 20 Docenti;
 Fare partecipare meno di 10 Studenti stranieri; 
 Fare partecipare gli Studenti per una durata inferiore 

a quella del Progetto (se non per giusta causa);
 Prevedere un IP con durata inferiore ai 10 gg. di 

lavoro.
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COSA SI DEVE INVIARE ALL’AGENZIA
a Rapporto Finale 

 Allegato III timbrato e firmato dal Rappresentante Legale 
(cartaceo ed elettronico);

 Dati statistici: IP data, Teacher data, Student data (cartaceo ed 
elettronico);

 Rapporto finale degli studenti: esclusivamente in formato 
elettronico;

 Gli outputs del progetto (materiali didattici, web site, cd etc. 
ricordandosi di inserire il logo della CE e dell’AN), una copia a 
Firenze e una a Roma.

Tempistica: entro 60 gg dal termine dell’IP e comunque entro il 31 
ottobre 2014 (per gli IP a.a. 2013/2014).

N.B. Ufficio Finanziario in Via Magliabechi, 1 - 50122, Firenze
Ufficio Gestionale: m.salzano@indire.it; v.biggi@indire.it
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CONTATTI:

GESTIONALE: 
Valeria BIGGI: v.biggi@indire.it

Maria SALZANO: m.salzano@indire.it

FINANZIARIO: 
Tiziana TORNIAI: t.torniai@indire.it

Rosalia TRINCHILLO: r.trinchillo@indire.it
Francesca RICCI: f.ricci@indire.it

Tel Gestionale: 06-54210483
Tel Finanziario: 055-2380/701/428 


